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I. VŠEOBECNÁ USTANOVENÍ

- Školní družina Svazkové základní školy Panská pole vydává Vnitřní řád školní družiny na 
základě ustanovení § 30 zákona561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším, 
odborném  a  jiném  vzdělávání  (školský  zákon).  Vnitřní  řád  je  zpracován  v souladu 
s vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání a vyhláškou č.27/2016 Sb. o vzdělávání 
žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných.

- Školní družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům 1. - 3. tříd Svazkové základní školy 
Panská pole. Pokud chce do družiny chodit žák 4. ročníku, musí jeho zákonný zástupce podat 
písemnou žádost k vedení školy. O přijetí rozhodne ředitelka školy. 

-  Školní  družina  organizuje  zájmové  vzdělávání  pro  účastníky  zájmového  vzdělávání 
přihlášené k pravidelné denní docházce.

 - Činnost družiny se uskutečňuje:

- pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností

- příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a rekreační činností

- využitím otevřené nabídky spontánních činností a odpočinkových činností

- individuální prací

- vzdělávacím programem navazujícím na ŠVP ZŠ

- školní družina (ŠD) umožňuje účastníkům přípravu na vyučování
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II. PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ ZÁJMOVÉHO VZDĚLÁVÁNÍ  A 
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ SE ZAMĚSTNANCI 
ŠKOLY

1. Práva účastníků zájmového vzdělávání

 -  Účastníci zájmového vzdělávání mají právo na odpočinek, na hru a oddechové činnosti 
odpovídající jejich věku, ale také na účast v řízených zájmových činnostech. Odpoledne mají 
účastníci zájmového vzdělávání trávit v pohodové a přátelské atmosféře.  

-  Účastníci  zájmového  vzdělávání  mají  právo  na  účast  na  výchovných,  vzdělávacích, 
zájmových a sportovních akcích zajišťovaných ŠD. 

- Účastníci zájmového vzdělávání mají právo na svobodu myšlení, projevu, právo vyjadřovat 
se  ke  všem  rozhodnutím  týkajícím  se  záležitostí  jejich  výchovy  a  vzdělávání,  právo  na 
odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, jejich vyjádřením musí 
být věnována pozornost. 

- Účastníci zájmového vzdělávání májí právo sdělit svůj názor vychovatelce. Musí ho však 
vyjádřit takovou formou, které neodporuje zásadám slušnosti. 

- Účastníci zájmového vzdělávání mají právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace 
a násilí, proti zásahům do soukromého života a poškozování pověsti. 

- Účastníci zájmového vzdělávání mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a na 
život a práci ve zdravém životním prostředí. 

-  Veškerá  další  práva,  která  tento  vnitřní  řád  výslovně  neupravuje,  jsou  dána  v  souladu 
s „Úmluvou o právech dítěte" a dalšími obecně závaznými právními předpisy.

2. Povinnosti účastníků zájmového vzdělávání

-  Dodržovat  vnitřní  řád  školní  družiny,  dohodnutá  pravidla  chování,  předpisy  a  pokyny 
k ochraně zdraví a bezpečnosti, s kterými byl prokazatelně seznámen. 
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- Plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a školním 
nebo vnitřním řádem ŠD.

- Neopouštět prostory školy, družiny a její oddělení bez souhlasu vychovatele.

-  Respektovat  práva  druhého,  vyjadřovat  se  slušně,  nedopustit  se  násilí  vůči  druhému, 
neponižovat, nezesměšňovat či jinou formou neomezovat práva druhého, předcházet vzniku 
konfliktů.

-  Nenosit  do  družiny  předměty,  které  nesouvisí  s činností  a  mohly  by  ohrozit  zdraví  a 
bezpečnost jeho nebo jiných osob.

- Přezouvat se a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje zdraví.

-  Na pobyt  venku je  doporučeno  vhodné (podepsané)  oblečení  a  obuv,  které  si  účastníci 
zájmového vzdělávání uloží na určené místo. Případnou ztrátu nebo záměnu hlásí účastník 
zájmového vzdělávání nebo zákonný zástupce vychovatelce ihned.

- Nenosit do ŠD cennosti a větší finanční částky, za případnou ztrátu nebo poškození škola 
neručí.

- Účastníci zájmového vzdělávání, kteří odejdou řádně ze ŠD se již do družiny nevrací.

- Účastníci zájmového vzdělávání jsou povinni chovat se ve ŠD tak, aby neohrožovali žáky 
ani zaměstnance školy. Při závažném a opakovaném porušování vnitřního řádu ŠD, záměrném 
ohrožování ostatních spolužáků nebo zvláště hrubém opakovaném slovním nebo fyzickém 
útoku  na  jiné  žáky  nebo  zaměstnance  školy,  může  být  účastník  zájmového  vzdělávání 
z rozhodnutí ředitelky školy ze ŠD podmínečně nebo úplně vyloučen, a to po předchozím 
prokazatelném upozornění zákonného zástupce. 

- Účastníci zájmového vzdělávání nesmí pořizovat nahrávky /video, foto, hlasové záznamy / 
bez svolení nahrávané osoby.
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III. PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ A PODROBNOSTI O 
PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ SE ZAMĚSTNANCI ŠKOLY

1. Práva zákonných zástupců

- Přihlásit své dítě do ŠD předáním správně a včas vyplněné přihlášky, kde sdělí informace 
o zdravotním stavu  účastníka  zájmového  vzdělávání,  rozsah  docházky  a  způsob  odchodu 
účastníka zájmového vzdělávání ze ŠD, telefonní čísla zákonných zástupců, případně i další 
důležité informace.

-  Odhlásit  účastníka zájmového vzdělávání  ze ŠD, písemným předáním odhlášky vedoucí 
vychovatelce.

- Být informován o činnosti ŠD, obracet se na vychovatelky se svými náměty, podněty nebo 
stížnostmi.

- Být informován vychovatelkou o činnosti účastníka zájmového vzdělávání a jeho chování 
v ŠD.

- V případě nespokojenosti obrátit se na vychovatelku, vedoucí vychovatelku či  vedení školy.

 

2. Povinnosti zákonných zástupců 

- Doložit změny pobytu účastníka zájmového vzdělávání  v družině, odchylky od docházky, 
nebo pokud má účastník zájmového vzdělávání odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je 
obvyklé a je uvedeno na přihlášce, sdělí zákonní zástupci tuto skutečnost družině písemně 
nebo SMS zprávou z kontaktního telefonu v přihlášce, a to nejpozději v daný den do 11.00 
hod.

- Zákonní zástupci jsou povinni nahlásit změny kontaktních telefonních čísel.

-  Zákonní  zástupci  jsou  povinni  upozornit  na  změnu  zdravotní  způsobilosti  účastníka 
zájmového vzdělávání, zdravotních potíží nebo jiných závažných skutečnostech, které mohou 
mít vliv na jeho zapojení do činnosti ŠD.

-  Pokud  účastník  zájmového  vzdělávání  zůstane  v  ŠD  po  skončení  pracovní  doby, 
vychovatelka  zavolá  zákonným  zástupcům  a  po  vzájemné  domluvě  počká  s  účastníkem 
zájmového vzdělávání ve školní družině, dokud si ho zák. zástupci nevyzvednou. V případě, 
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že vychovatelka zákonné zástupce nesežene, kontaktuje ředitelku školy, informuje pracovníky 
OSPOD či PČR, kteří zajistí péči o  účastníka zájmového vzdělávání.

-  Zákonní  zástupci  jsou  povinni  neprodleně  oznámit  rozhodnutí  soudu,  např.  předběžná 
opatření soudu týkající se svěření dítěte do výchovy pouze jednomu z rodičů, případně další 
úpravy společné péče, opatrovnické péče, apod.

- S tímto vnitřním řádem ŠD (VŘŠD) jsou zákonní zástupci i účastníci zájmového vzdělávání 
seznámeni na začátku docházky do ŠD. 

- Zákonní zástupci svým podpisem na přihlášce stvrdí, že se s obsahem VŘŠD seznámili, 
porozuměli mu a souhlasí s jeho dodržováním.

- Za pobyt účastníka zájmového vzdělávání ve školní družině platí zákonní zástupci úplatu. 
Výši stanoví zřizovatel školy. Pravidla hrazení úplaty jsou stanovena v samostatné kapitole 
VŘŠD.

IV. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLSKÉHO ZAŘÍZENÍ ZE 
STRANY ŽÁKA 

-  Účastníci  zájmového  vzdělávání  zachází  s  vybavením a  zařízením ŠD  a  se  svěřenými 
předměty  a  pomůckami  šetrně  a  ohleduplně,  způsobem,  jenž  je  v  souladu  s  účelem,  ke 
kterému jsou určeny. 

-  Účastníci  zájmového vzdělávání jsou povinni udržovat v pořádku, čistotě a chránit  před 
poškozením všechny věci, které tvoří zařízení školní družiny. Každé poškození nebo závadu 
je nutno neprodleně hlásit vychovatelce. 

-  Platí  přísný  zákaz  jakkoli  manipulovat  se  školním  zařízením,  pokud  není  přítomna 
vychovatelka a nedá k těmto úkonům příkaz.

- Nalezené věci účastník zájmového vzdělávání odevzdá vychovatelkám nebo dá na předem 
určené místo.
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- Pokud účastník zájmového vzdělávání úmyslně školní majetek poškodí, je povinen zákonný 
zástupce  poskytnout  škole  plnou  finanční  náhradu,  nebo  na  vlastní  náklady  tuto  škodu 
odstranit.

-  V případě  vědomého  nebo  nedbalého  opakování  poškozování  cizího  majetku  či  jiných 
projevů  vandalismu  bude  ve  škole  svolána  výchovná  komise,  škola  bude  spolupracovat 
s OSPOD, s P ČR a přestupkovou komisí.

V.  PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ  BEZPEČNOSTI  A OCHRANY ZDRAVÍ  ÚČASTNÍKŮ 
ZÁJMOVÉHO VZDĚLÁVÁNÍ PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED 
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ 

-  Vychovatelky na začátku školního roku provedou prokazatelné poučení  o  bezpečnosti  a 
pravidlech  ŠD.  Účastník  zájmového  vzdělávání  odchází  ze  třídy  a  ŠD  jen  s  vědomím 
vychovatelky. 

- Všichni účastníci zájmového vzdělávání se chovají tak, aby neohrozili zdraví své ani jiných 
osob  při  všech  činnostech  a  prostorách  užívaných  školní  družinou.  Respektují  pokyny 
vychovatelky a bez jejího vědomí se nevzdalují ani neodchází ze ŠD.

-  ŠD dbá na  ochranu  účastníků  zájmového  vzdělávání  před  sociálně  patologickými  jevy, 
projevy  diskriminace,  nepřátelství  nebo  násilí  vytvářením  bezkonfliktního  prostředí  a 
prostřednictvím sociální komunikace.

- Účastníci zájmového vzdělávání jsou informováni o tom, co je šikana a jak se v případě 
šikany bránit nebo ji oznámit.

- V případě úrazu účastníků zájmového vzdělávání neprodleně oznámít tuto skutečnost své 
vychovatelce,  která  provede první pomoc,  informuje rodiče o úraze a  sdělí,  jaká opatření 
učinila. Úraz zapíše do knihy úrazů.

- Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní zástupci či 
jimi pověřené osoby do prostor školy a oddělení ŠD.
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VI. PROVOZ ŠKOLNÍ DRUŽINY, VNITŘNÍ REŽIM, PLATBA ZA ŠKOLNÍ 
DRUŽINU A KRITÉRIA PŘIJÍMÁNÍ ÚČASTNÍKŮ ZÁJMOVÉHO VZDĚLÁVÁNÍ

- Oddělení ŠD se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků zájmového vzdělávání. Při činnosti 
mimo areál školy nesmí na jednu vychovatelku připadnout více než 25 účastníků zájmového 
vzdělávání.  Výjimku  poskytuje  ředitelka  školy  s  přihlédnutím  k  zajištění  bezpečnosti  a 
konkrétním podmínkám akce.

- Účastníkem zájmového vzdělávání ve školní družině se stává žák po odevzdání řádně a včas 
vyplněné přihlášky do ŠD a zaplacením poplatku. 

- Účastníka zájmového vzdělávání je možné ze školní družiny odhlásit pśemnou formou.

- O přijetí účastníka zájmového vzdělávání k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, 
vzdělávací a zájmové činnosti se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky 
je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu 
účastníka zájmového vzdělávání z družiny. 

- O zařazení účastníka zájmového vzdělávání do školní družiny rozhoduje ředitelka školy. 

1. Režim ŠD

6.30 – 7.40  hod.- ranní družina

11.40 – 13.30 hod. – hygiena, oběd, odpočinkové činnosti ( dle konce vyučování )

13.30 – 15.00 hod. - rekreační a zájmové činnosti, speciální akce ŠD, pobyt venku, vycházka

15.00 – 17.00. hod. - didaktické hry, individuální odpočinkové činnosti, příprava  na 
vyučování, hygiena a sebeobslužné činnosti.

- Vychovatelka při výběru činností přihlíží k aktuálnímu počasí, zájmu účastníků zájmového 
vzdělávání,  počtu  účastníků  zájmového  vzdělávání  v  oddělení.  Vždy vychází  ze  školního 
vzdělávacího plánu ŠD. 

-  Po  skončení  vyučování  zodpovídají  třídní  učitelky  za  předání  účastníků  zájmového 
vzdělávání vychovatelce školní družiny. 
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- Účastníci zájmového vzdělávání tráví čas ve svém oddělení, mají-li zájem o činnost v jiném 
oddělení, mohou přejít se souhlasem obou vychovatelek. 

- Vyzvedávání účastníků zájmového vzdělávání není možné v době od 13.30 do 15.00 hodin 
z důvodu plánovaných činností ŠD. V tuto dobu je možné vyzvednout účastníka zájmového 
vzdělávání po individuální dohodě s vychovatelkou s ohledem na program ŠD.

- Činnosti ŠD probíhají ve všech prostorách školy.

-  Jsou-li  v  době  provozu ŠD kroužky,  vedoucí  zájmových  kroužků si  přebírají  účastníky 
zájmového  vzdělávání  ve  školní  družině  a  osobně  je  přivádějí  zpět  a  předávají 
vychovatelkám. 

- Účastníci zájmového vzdělávání, kteří mají po skončení kroužku odejít samostatně domů, 
odchází a vedoucí kroužku je již do ŠD nevrací. 

-  Jednotlivá oddělení  školní  družiny odcházejí  dle  rozpisu na oběd do školní  jídelny,  kde 
účastníci  zájmového  vzdělávání  dodržují  hygienické  návyky,  pravidla  slušného  chování  a 
stolování. 

- V době nepřítomnosti některé z vychovatelek může v důsledku organizace provozu školní 
družiny docházet ke spojování jednotlivých oddělení.

- Účastníci zájmového vzdělávání navštěvující školní družinu jsou povinni řídit se pokyny 
vychovatelky.  Své  ošacení  a  aktovky odkládají  účastnci  zájmového  vzdělávání  na  určené 
místo.  Věci,  které  je  možno zaměnit,  je  nutné  označit.  Případnou ztrátu  či  záměnu  hlásí 
účastníci zájmového vzdělávání ihned vychovatelce. Vychovatelka neodpovídá za přinesené 
osobní věci účastníka zájmového vzdělávání.

-  Komunikace  rodičů  s  vychovatelkou  probíhá  telefonicky,  případně  osobně  po  předešlé 
domluvě.

2. Platba za školní družinu 

- Poplatek za pobyt ve školní družině je 300,-Kč za měsíc

- Celková částka je 3.000,-Kč za období září až červen.
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- Platby za školní družinu : 

do 30.9. částka 1.200,- Kč (září – prosinec)

do 15.1. částka 1.800,-Kč (leden – červen)

- Poplatek může být vrácen pouze za měsíc, ze kterého byl účastník zájmového vzdělávání 
řádně odhlášen a v němž do zařízení již nedocházel. 

3. Kritéria pro přijímání účastníků zájmového vzdělávání do školní družiny 

- Přijetí účastníků zájmového vzdělávání do školní družiny je nenárokové. 

- Přijetí se řídí kritérii pro přijímání účastníků zájmového vzdělávání do školní družiny, které 
je v souladu s vyhláškou MŠMT č.74/2005 v platném znění. 

-  Účastníci  zájmového  vzdělávání  budou  přijímáni  do  školní  družiny do  výše  stanovené 
kapacity pro daný školní rok. 

-  O přijetí účastníků zájmového vzdělávání do školní družiny rozhoduje ředitelka školy na 
základě  dodržení  termínu  pro  odevzdání  přihlášky  zákonným  zástupcem  dítěte,  řádně 
vyplněnou přihláškou do ŠD a včas zaplaceným poplatkem za ŠD.

- Školní družina se naplňuje do kapacity 180 účastníků zájmového vzdělávání. 

VII. DOKUMENTACE

V družině se vede tato dokumentace: 

a)  písemné  přihlášky účastníků  zájmového  vzdělávání;  jejich  součástí  je  písemné  sdělení 
zákonných zástupců účastníků zájmového vzdělávání o rozsahu docházky a způsobu odchodu 
účastníka zájmového vzdělávání ze ŠD

b)  třídní  knihy jednotlivých  oddělení  či  jiné  přehledy výchovně vzdělávací  práce,  včetně 
docházky  účastníků zájmového vzdělávání

c) roční tematický plán práce, rozvrh činností ŠD 
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